CEPAG

Centro de Estudos Pesquisas e A¢des de Guaratiba

REGIMENTO INTERNO DA ASSEMBLEIA GERAL

CAPITULO |
Das Atribuicdes e Normas para Reunides

Art. 1° - As atribuicdes e as normas para reunides da Assembléia Geral sdo as constantes do Estatuto
do CEPAG, complementadas pelas normas de funcionamento estabelecidas no presente Regimento
Interno, conforme determina o mesmo Estatuto.

CAPITULO 1I
Da Constituicido da Mesa

Art. 2 © - A Mesa das Sessoes Deliberativas sera constituida por um Presidente, um 1° e um 2°
Secretarios.

§ 1° - Nas Sessdes Deliberativas Extraordinarias, a Mesa sera constituida pelo Presidente, 1° e 2°
Secretarios do CEPAG.

§ 2° - Na Sessdo Ordinaria Anual de Tomada de Contas, a Mesa sera eleita pela Assembléia, ndo
podendo dela fazer parte qualquer integrante da Diretoria, do Conselho Consultivo ou do Conselho
Fiscal cujo mandato coincida com o exercicio sob apreciacao.

8§ 3° - Na Sesséo Ordinaria convocada para elei¢do da Diretoria do CEPAG, do Conselho Consultivo e
do Conselho Fiscal, havera permanentemente a Mesa dois membros da Diretoria, um dos quais
Presidente do CEPAG ou seu substituto legal, que a preside, e os Fiscais, no maximo dois para cada
chapa, designados pelos concorrentes ao pleito. Sendo o Presidente do CEPAG candidato a reeleicéo,
a Assembléia Geral Ordinéria de eleicdo seré presidida e secretariada, respectivamente, pelo
Presidente e Secretarios da Comisséo de eleicéo.

Art. 3° - A Mesa das SessOes Especiais (magnas e solenes) sera constituida pelo Presidente do CEPAG,
pelo Coordenador do Conselho Consultivo — ou Conselheiro de matricula mais antiga, presente - por
outro Diretor da Executiva do CEPAG, e, a critério do Presidente, por personalidades oficiais e
pessoas gradas que estiverem presentes, conforme as conveniéncias da ocasiao.

Art. 4 © - O Presidente, caso ndo esteja no recinto até 15 (quinze) minutos apos a hora marcada para
inicio dos trabalhos, e em seus impedimentos, seré substituido pelo Vice-Presidente, ou ainda pelo
Coordenador do Conselho Consultivo.

8 1° - Na falta destes, a Mesa sera constituida sob a presidéncia do Membro da Diretoria presente que
se seguir, na ordem do § 3° deste artigo, o qual procedera imediatamente a eleicdo do Presidente da
Assembléia.

§ 2° - Uma vez eleito, o Presidente preenchera os claros da Mesa, se houver, com os demais membros
presentes da Diretoria, e, na falta destes, convidara outros sécios.
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§ 3° - A ordem de substituicdo, no caso do § 1°, sera a seguinte: Diretor de Projetos Estudos Pesquisas
e PublicacGes, Diretor Administrativo e Financeiro, Diretor de Assuntos Institucionais,

§ 4° - Se, durante a Sessdo, der entrada no recinto o Presidente, o Vice-Presidente, ou o Coordenador
do Conselho Consultivo, o seu substituto ceder-lhe-4 o lugar imediatamente.

8 5° - Os mesmos procedimentos serdo observados caso o Presidente tenha de deixar a mesa
momentaneamente.

Art. 5° - Na falta de qualquer membro da Mesa, e ndo havendo substitutos legais, o Presidente
convocara um dos Sécios presentes.

CAPITULO 111
Dos Deveres Funcionais

Art. 6° - Sdo atribuicdes do Presidente da Assembléia

a) Presidir as Assembléias;

b) Abrir e encerrar as sessfes, manter a ordem e fazer observar o Regimento;

¢) Convocar sessfes em continuacao e determinar-lhes a hora;

d) Empossar a nova Diretoria e membros dos Conselhos Consultivo e Fiscal;

e) Conceder ou negar a palavra aos sécios de acordo com este Regimento; interromper o orador,
guando se afastar da questao ou quando falar sobre o vencido;

f) Advertir o orador, se este faltar a consideracao devida a qualquer consécio, cassando-lhe a palavra
se nao for obedecido;

g) Organizar, de modo que julgar mais conveniente, a Ordem do Dia;

h) Submeter a discussao e a votacdo as matérias da Ordem do Dia, estabelecendo os pontos sobre os
guais devem incidir as discussoes e as votacgoes;

i) Resolver, soberanamente, as questdes de ordem;

J) Fazer censura no que for transcrito em Ata, ndo permitindo expressoes e conceitos vedados pelo
Regimento;

k) Resolver, soberanamente, nos casos omissos, sobre votagao por partes ou em grupo;

I) Suspender a sessdo sempre que verificar a impossibilidade de manter a ordem ou quando as
circunstancias o exigirem;

m) Decidir a respeito de interpretacdo de qualquer disposicdo deste Regimento; e

n) Assinar, em primeiro lugar, as Atas das Sessoes.

Art. 7°© - S0 atribuicfes do 1° Secretario da Assembléia:

a)Verificar se ha “quorum?”, antes de iniciar a sessdo e, em qualquer ocasido, se assim for
determinado pelo Presidente;

b) Fazer a leitura da correspondéncia assim como das proposic¢oes;

) Redigir as Atas das Sess6es; proceder a leitura das mesmas e assina-las depois do Presidente;
d) Receber as procuragdes, proposicoes, etc, dando ciéncia a Assembléia;

e) Nao receber requerimento ou proposi¢des que contenham qualquer expressao inaceitavel;

f) Tomar parte nas votacdes, inclusive nas nominais.

Art. 8° - S&o atribuicBes do 2° Secretario da Assembléia:

a) Substituir o 1° Secretério e desempenhar, na sua auséncia, todas as funcdes expressas no artigo
anterior;
b) Anotar os nomes dos Socios que pedirem a palavra, fazendo sua inscrigdo pela ordem dos pedidos;
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¢) Contar os votos das deliberacfes da Assembléia e anotar as vota¢cdes nominais;
d) Assinar as Atas das Sessdes, depois do 1° Secretario; e
e) Tomar parte nas votagodes, inclusive nas nominais.

CAPITULO IV
Dos Trabalhos das Assembléias

Art. 9° - Os trabalhos da Assembléia Geral variam de acordo com o tipo de sesséo estabelecido no
Estatuto do Centro de Estudos Pesquisas e A¢des de Guaratiba.

Art. 10 - Nas Sessdes Deliberativas Ordinarias, convocadas de dois em dois anos, no més de maio,
para eleicdo da Diretoria do CEPAG e dos Conselhos Consultivo e Fiscal, os trabalhos terdo inicio as 9:
00 horas e, as 19: 00 horas, serdo encerrados os langamentos de assinaturas na lista de votagao.

8 19 - As Sessoes Deliberativas Ordinarias para elei¢do da Diretoria do CEPAG e dos Conselhos
Consultivo e Fiscal serdo abertas com 50% + 1(cinglienta por cento mais um) dos socios ou com
gualguer numero de sOcios presentes em segunda chamada.

§ 2° - Os assuntos do CEPAG serdo resolvidos mediante votacdo: nominal, simbdlico e escrutinio
secreto.

Art. 11 — Nas Sess@es Deliberativas Ordinéarias, convocadas anualmente, no més de maio, para
deliberar quanto ao Relatorio Anual do Presidente do CEPAG e ao Parecer do Conselho Fiscal sobre a
Tomada de Contas do exercicio financeiro, os trabalhos terdo inicio na hora estabelecida pelo
Presidente e encerrar-se-ao, preferencialmente, as 22:00 horas.

Paragrafo Unico - A Mesa dessas Sessdes sera constituida por eleicdo da Assembléia. Para tanto, o
Presidente consultara o plenario se ha voluntarios para exercerem as fungdes de Presidente, 1° e 2°
Secretarios. Caso ndo haja voluntarios, o Presidente propora nomes a serem submetidos a elei¢do, que
podera ocorrer por aclamacao.

Art. 12 — As Sess@es Deliberativas Extraordinarias, convocadas em qualquer época nos termos do
Estatuto do CEPAG, destinam-se a deliberar sobre matérias constantes da Ordem do Dia e sobre
proposicdes apresentadas & Mesa, pertinentes a referida Ordem do Dia.

8§ 1° - As Sessdes Deliberativas Extraordinarias encerrar-se-ao, preferencialmente, as 22:00 horas.
Art. 13 — O “quorum” para abertura das Sessdes da Assembléia Geral sera o previsto no Estatuto.

§ 1o . — O “quorum” para cada Assembléia Geral devera ser divulgado no Ato da respectiva
convocagao.

820 - Nas Sesses Especiais, (Magnas e Solenes), ndo havera assunto a deliberar, nem exigéncia de
“quorum®.

Art. 14 — O *quorum” para as reunides da Diregdo Executiva, do Conselho Consultivo, as Sessoes
Especiais e as Sessfes Executivas sera constituido pela maioria dos membros.
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SECAO |
Das Proposicoes

Art. 15 — Proposicéo é toda matéria sujeita a deliberagdo da Assembléia. E o meio de que dispde, tanto
a Diretoria como o Socio, para obter da Assembléia sua manifestacdo sobre determinado assunto.

8§ 1° - Constituem proposicoes:
a) projeto;

b) substitutivo ao projeto;

c) emenda; e

d) requerimento.

8 20 — As proposic¢des ou matérias causadoras da convocacgdo da Assembléia constituirdo a Ordem do
Dia e terdo tratamento prioritario na Assembléia

§ 3° - O Autor de uma proposi¢ao € sempre 0 seu primeiro signatario, salvo no caso de providéncias
dos 6rgaos da Administracdo do CEPAG.

8§ 4° - Toda proposicao deve ser exposta com clareza e concisao.

Art. 16 — Projeto € a proposicdo que contempla em seu bojo a ado¢do de uma medida qualquer.

8§ 1° - O projeto é justificado por meio de consideracdes, dividido em artigos numerados que, se
necessario, serdo desmembrados em incisos, paragrafos, letras e nimeros. Deve ser assinado pelo seu

autor ou autores.

§ 2° - Cada projeto devera conter, explicitamente, o enunciado da matéria a ser votada, podendo o
autor ampliar a justificativa de sua proposicao, em plenario, por escrito ou verbalmente.

8 3° - Os projetos deverao ser enviados a Secretaria do CEPAG com antecedéncia minima compativel
com os prazos determinados pelo Estatuto para convocacdo da Assembléia e serdo divulgados aos
Sécios na forma mais conveniente ao seu amplo conhecimento.

§ 4° - Os projetos formulados pela Diretoria do CEPAG também deverao ser divulgados aos socios
com antecedéncia.

§ 59 - Os projetos que ndo se enquadrarem no previsto neste artigo serdo restituidos ao seu autor ou
autores.

Art. 17 — Substitutivo é a proposic¢éo para a total ou parcial substituicdo de um projeto.

Paragrafo Unico — A apresentacdo de substitutivo devera seguir as mesmas normas determinadas para
0 projeto, exceto no que diz respeito a prazos para divulgacéo.

Art. 18 — Emenda é a proposicdo visando a alteracdo de um artigo ou de parte de um artigo.

Paragrafo Unico — A apresentacdo de emenda devera seguir as mesmas normas determinadas para o
projeto, exceto no que diz respeito a prazos para divulgacéo.
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Art. 19 — Requerimento é todo o pedido, em plenario, dirigido ao Presidente da Assembléia, por
escrito ou verbalmente, referente a assuntos Estatutérios, Regimentais ou pertinentes a Ordem do
Dia.

Art. 20 — Os sécios que quiserem fundamentar verbalmente a apresentacao de sua proposicao, so
poderdo fazé-lo na hora do Expediente, ndo devendo falar, cada um, mais de 10 (dez) minutos.

SECAO 11
Do Expediente

Art. 21 — Momentos antes da hora marcada serdo dispostos sobre a Mesa para a leitura, no
Expediente, as proposic¢des, 0s requerimentos e as procuracoes.

Art. 22 — Todos os socios participantes deverdo assinar o Livro de Presenca, ou a relacdo emitida por
computador, em seu nome e nos dos socios por ele representados, que estara a disposi¢ao junto a
entrada do recinto, sob controle do 2° Secretario.

Paragrafo unico — Durante a sessdo qualquer sécio que chegar ao recinto podera assinar o Livro de
Presenca e tomar parte nas votagoes.

Art. 23 — Ao inicio da Sessdo 0s membros da Mesa e 0s Socios ocuparao seus lugares.

8§ 1° - O Presidente dara conhecimento das procuragfes depositadas e, se alguma contestacgéo for
apresentada contra a aceitacao de qualquer delas, a Assembléia decidira sobre o assunto.

§ 2° - Havendo “quorum” previsto no Estatuto, verificado pelo 1° Secretério, pela contagem dos sécios
presentes mais as procuracdes aceitas, em confronto com as assinaturas no Livro de Presenca, o
Presidente anunciara: “Havendo nimero legal, estd aberta a Sessédo”.

Art. 24 — Aberta a Sessdo, 0 1° Secretério lerd a Ata da Assembléia-Geral Deliberativa ou Executiva
imediatamente anterior, que sera posta em discussao e votacao, para ser aprovada com as retificacdes
que forem deferidas.

Paragrafo Unico — Este dispositivo n&o se aplica as Sessdes Especiais.

Art. 25 — Aprovada a Ata, o 1° Secretério fara leitura dos Documentos encaminhados a Mesa e o
Presidente ir4 determinando sua ordem para discussdo posterior.

Art. 26— Serdo postos, a seguir, em discussao e em votacao os requerimentos apresentados por escrito
e verbalmente.

Art. 27 — Votados os requerimentos escritos e os apresentados verbalmente, qualquer socio, na ordem

de inscrigdo, podera usar a palavra por um periodo méaximo de 5 (cinco) minutos, para tratar de
assuntos pertinentes a Convocacao, antes de se passar a Ordem do Dia.
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SECAO 111
Da Ordem do Dia

Art. 28 — A Ordem do Dia comeca logo que termina o Expediente.

Art. 29 — Anunciada a Ordem do Dia, o Presidente submetera a Assembléia as matérias, de acordo
com a sequiéncia constante daquele Documento, sendo admitidos requerimentos de preferéncia.

SECAO IV
Da Discussao

Art. 30 - Discussao € o debate, em plenario, de qualquer matéria incluida no Expediente ou constante
da Ordem do Dia.

Paragrafo Unico — A discussao pode ser global, por partes, ou artigo por artigo conforme deliberacao
da Assembléia, a requerimento de sécio ou 6rgdo da Administracéo.

Art. 31 — Na discusséao global ou por partes, o projeto sera discutido com os respectivos substitutivos
e/ ou emendas, classificados por artigos.

Art. 32 — Na discussao artigo por artigo serdo tomadas em consideracdo as emendas para cada um.
Art. 33 — Exige adiamento da discussao:

a) Emenda que implique audiéncia ou pronunciamento de O(géo da Administracdo do CEPAG; e
b) Requerimento pedindo audiéncia ou pronunciamento de Orgdo da Administracdo do CEPAG.

Art. 34 — A discussao sera encerrada desde que ndo haja mais oradores.

Paragrafo Unico — A discussao de qualquer matéria podera ser encerrada a requerimento verbal,
aprovado pela Assembléia, desde que ja tenham usado da palavra trés oradores.

SECAO YV
Da Votacao

Art. 35 — O sistema de deliberacdo da Assembléia é da votacéo.

§ 1° - A Assembléia delibera, em Ordem do Dia, sempre por maioria de votos.

§ 2° - S0 trés os processos de votacdo: simbaolico, nominal e escrutinio secreto.

I — Na votagéo simbolica, o Presidente consultard a Assembléia nestes termos:- “Os Senhores que
aprovam queiram ficar sentados”. Em caso de verificacdo, s6 admissivel neste processo de votacgao, o
Presidente convidara os sécios que votaram contra a que se conservem de pé e mandara proceder a

contagem.

Il — Na votacdo nominal, a requerimento verbal, aprovado pela Assembléia, o 1° Secretario fara a
chamada enquanto o 2 © Secretério registrard os que votam a favor ou contra.

I11 — A votacdo em escrutinio secreto, para eleicdo para os cargos da Diretoria do CEPAG,do Conselho
Diretor e do Conselho Fiscal, processar-se-a por meio de cédulas em envelopes opacos em urna
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aberta. O Presidente depois de contar os envelopes procedera a apuracao, auxiliado pelos Secretarios,
proclamando em seguida o resultado.

§ 3° A aclamacéo substitui a votacdo quando a totalidade da Assembléia assim se manifestar.

Art. 36 — A votacdo de qualquer matéria constante da Ordem-do-Dia deve ser anunciada logo apos o
encerramento da discusséo.

§ 1° — Sendo necessaria a verificagdo de nimero, o Presidente mandara proceder a chamada e, caso
ndo haja namero legal, de acordo com a constituicdo da Assembléia, encerrara a Sessao.

§ 2° - O Sécio que, por ocasiao da chamada, ndo se achar na sala onde se realiza a Assembléia, sera
considerado ausente. Terminada a primeira chamada, sera anunciada, pelo Presidente da Mesa, uma
segunda e ultima chamada.

Art. 37 — Na votacao artigo por artigo, havendo emendas, o Presidente submetera a votos uma a uma,
na sequéncia que for conveniente ao assunto em discussao.

8§ 1° - Rejeitado um artigo de que dependem os demais, esses serdo considerados prejudicados.

§ 2° - Na votacao por partes, havendo emendas, o Presidente as submetera a votagao por grupos,
incluidas no grupo de artigos a que estéo ligadas.

Art. 38 — Toda proposicéo aprovada e que néo tiver sido apresentada por escrito ou houver sido
modificada pela Assembléia sera redigida no momento, pelos Secretéarios, e seu texto sera submetido
imediatamente a Assembléia.

SECAO VI
Do Encerramento

Art. 39 — As 22:00 horas ou em horario decidido pelo Plenério, caso a Ordem do Dia ndo tenha sido
esgotada.

Art. 40 — Esgotada a Ordem do Dia, ou designada a Reunido que dara continuacao a Sesséo, 0
Presidente anunciara, conforme o caso: “Esta encerrada a sessdo” ou “Esta encerrada a presente

Reunido da Sesséo ...... , que tera continuacdo na Reunido que fica marcada para o dia..... as ...... horas,
no........ (local)
SECAO VII
Das Atas

Art. 41 — As Atas serdo manuscritas em livros proprios ou digitalizadas e assinadas pelo Presidente e
Secretarios.

§ 1° - S&o incluidas na Ata, com despacho do Presidente:

I — Na integra:

a) Projetos;

b) Requerimentos escritos;

¢) Emendas;

d) Substitutivos; e

e) Declaracdes de voto,em forma concisa.

7.8



Il — Em simula, com mencao do autor:

a) Cartas, cartoes, telegramas, comunicacoes;
b) Informacéo do érgdo da Administracao;

c¢) Discursos de socios; e

d) Falas da Presidéncia.

§ 2° - Havera dois livros de Atas, um para as Sessdes Deliberativas e outro para as Sessdes Especiais.

8§ 3° - A retificagdo da Ata sera deferida pelo Presidente se constar de meros enganos de revisdo ou
submetida a Assembléia nos demais casos, hdo podendo, contudo, alterar o vencido.

8§ 4° - Sobre a Ata s6 sera concedida a palavra para sua retificacdo, apos a leitura, devendo ser cassada
caso o orador trate de matéria estranha.

§ 59 - Para retificagdo da Ata, nenhum orador podera falar mais de 5 (cinco) minutos, nem mais de
uma vez.

8 6° - A Ata sera entdo aprovada com eventuais retificagdes, deferidas pelo Presidente ou pela
Assembléia Geral, conforme o caso.

CAPITULO V
Das Disposic¢oes Gerais

Art. 42 — Os Sécios Efetivos que ndo puderem comparecer a Assembléia Geral poderao se fazer
representar por Socios Efetivos nomeados seus procuradores, devendo as procuracgdes ser entregues a
Secretaria do CEPAG até 48 (quarenta e oito) horas antes da realizacdo da Assembléia, contando
apenas os dias Uteis, para fins de verificacdo e controle.

Paragrafo unico — Nenhum Sdcio Efetivo podera representar, por procuracao, mais de trés (3)Socios
Efetivos, sendo vedado o Sub-estabelecimento.

Art. 43 —Compete ao Presidente da Assembléia interpretar qualquer disposicédo deste
Regimento,podendo, em caso de duvida sobre a interpretacdo dada, por ndo ser consoante com 0s
artigos do Regimento, submeter o assunto a Assembléia.

Parégrafo unico — Caso algum dos Socios presentes ndo concorde com a interpretacdo dada pelo

Presidente da Assembléia, podera recorrer ao Plenario da Assembléia,devendo ser sua proposta
submetida imediatamente a discussao e votacgao.
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